
1 – Informar o número do projeto
2 – Menu solicitações

3 – RPA/RPS

Manual para solicitação de Direitos Autorais no portal do 
coordenador
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1 – Incluir



1 – Digitar o CPF do favorecido
2 – Informar a rubrica de despesa

3 – Selecionar a opção Contrato com a Instituição
4 – Informar o objetivo do pagamento

5 – Preencher o valor bruto 
6 - Gravar
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1 – Clicar em incluir para inserir o recibo
2 – Selecionar o modelo de documento

3 – Carregar dados 
4 - Gravar
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1 – Clicar em confirmar documento (recibo de direitos autorais) para 
encaminhar o link para coleta das assinaturas. 

2 – Clicar em incluir para inserir o contrato
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1 – Selecionar o modelo de documento
2 – Carregar dados

3- Gravar
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1 – Clicar em confirmar documento (contrato de direitos autorais) 
para encaminhar o link para coleta das assinaturas. 
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OBS: após o fluxo das coletas de assinaturas eletrônicas do favorecido e da coordenação ou vice, a FAURGS 
receberá um alerta para análise e validação.


